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ПОЛОЖЕНИЕ

о политике в отношении обработки

персональных данных
Глава 1. Общие положения


1.1. Положение о политике в отношении обработки персональных данных в коммунальном информационном унитарном предприятии «Редакция витебских городских газет «Витьбичи» и «Вечерний Витебск» (далее – Политика) разработана в соответствии с Законом Республики Беларусь от 07.05.2021 №99-3 «О защите персональных данных» (далее – Закон о защите персональных данных) и направлена на обеспечение защиты персональных данных, прав и свобод физических лиц при обработке их персональных данных.

1.2. Коммунальное информационное унитарное предприятие «Редакция витебских городских газет «Витьбичи» и «Вечерний Витебск» (далее – Оператор)  уделяет особое внимание защите персональных данных и с уважением относится к соблюдению прав субъектов персональных данных.

1.3. Утверждение положения о политике в отношении обработки персональных данных является одной из принимаемых Оператором мер по защите персональных данных.

1.4. В настоящей политике используются основные термины и их определения, содержащиеся в статье 1 Закона о защите персональных данных.

1.5. Политика разъясняет субъектам персональных данных, как и для каких целей их персональные данные собираются, используются или иным образом обрабатываются, а также отражает имеющиеся в связи с этим у субъектов персональных данных права и механизм их реализации.

1.6. Политика не применяется к обработке персональных данных в процессе трудовой деятельности и при осуществлении административных процедур (в отношении работников и бывших работников), а также пользователей интернет-сайта (в части cookie-файлов).

1.7. Местонахождение Оператора:

Почтовый адрес: 210015, г. Витебск, ул. Гоголя, 17.

адрес в сети Интернет: https://www.vitbichi.by/
e-mail: vitbichy@cmi.by, postmaster@vitbichi.by .

 

Глава 2. Цели, условия, правовые основания для обработки и сроки хранения персональных данных

2.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных в следующих случаях:

 

	Цели обработки персональных данных
	Категории субъектов персональных данных, чьи данные подвергаются обработке
	Перечень обрабатываемых персональных данных
	Правовые основания обработки персональных данных
	Срок хранения персональных данных

	Рассмотрение обращений
	1.Лица, направившие обращение.

2. Иные лица, чьи персональные данные указаны в обращении
	Фамилия, собственное имя, отчество либо инициалы, адрес места жительства (места пребывания), суть обращения, иные персональные данные, указанные в обращении
	Обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами

(абзац 20 статьи 6 и абзац 16 пункта 2 статьи 8 Закона о защите персональных данных, пункт 1 статьи 3 Закона Республики Беларусь «Об обращениях граждан и юридических лиц»)
	5 лет с даты последнего обращения

	Предварительная запись на личный прием
	Лица, обращающиеся на личный прием
	Фамилия, собственное имя, отчество (при его наличии), контактный телефон, суть вопроса

 
	Обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами

(абзац 20 статья 6 Закона о защите персональных данных, пункт 7 статьи 6 Закона Республики Беларусь «Об обращениях граждан и юридических лиц»)
	1 год со дня предварительной записи на личный прием

	Заключение и исполнение гражданско-правовых договоров, не связанных с осуществлением основных задач, возложенных на редакцию (например, поставка, купля-продажа, подряд и т.п.)
	Лица, уполномоченные на подписание договора
	Фамилия, собственное имя, отчество либо инициалы лица,

должность лица, подписавшего договор, иные данные в соответствии с условиями договора (при необходимости)
	1. В случае заключения договора с физическим лицом — обработка на основании договора с субъектом персональных данных

(абзац 15 статьи 6 Закона о защите персональных данных).

2. В случае заключения договора с юридическим лицом — обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами

(абзац 20 статьи 6 Закона о защите персональных данных, статья 49, пункт 5 статьи 186 Гражданского кодекса)
	3 года после окончания срока действия договора, проведения налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства. Если налоговыми органами проверка соблюдения налогового законодательства не проводилась - 10 лет после окончания срока действия договора

	Проведение рекламной игры
	Участники рекламной игры


	Фамилия, имя, отчество, почтовый адрес участника игры, абонентский номер телефона


	Указ Президента Республики Беларусь «О проведении рекламных игр в Республики Беларусь» №51 от 30.01.2003

В соответствии с Правилами проведения рекламной игры, которые в обязательном порядке утверждаются Министерством антимонопольного регулирования и торговли Республики Беларусь


	3 года со дня окончания рекламной игры

	
	Победители рекламной игры
	Фамилия, имя, отчество, серия номер паспорта, кем и когда выдан
	В случае победы в рекламной игре паспортные данные необходимы для идентификации победителя и оформления документов по выдаче приза.  
	


2.2. Оператор осуществляет обработку только тех персональных данных, которые необходимы для выполнения заявленных целей и не допускает их избыточной обработки.

2.3. Оператор не осуществляет передачу персональных данных третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами.

2.4. Оператор не осуществляет обработку специальных персональных данных, касающейся расовой либо национальной принадлежности, политических взглядов, членства в профессиональных союзах, религиозных или других убеждений, здоровья, привлечения к административной или уголовной ответственности, за исключением случаев, когда субъект персональных данных самостоятельно предоставил такие данные Оператору либо они стали известны Оператору в соответствии с законодательством.    

2.5. Во всех случаях, не указанных в таблице в п.2.1. в настоящей главе и которые не предусмотрены законодательными и иными актами, Оператор берет согласие у субъекта персональных данных на их обработку. При получении согласия субъекта персональных данных на их обработку Оператор руководствуется статьей 5 Закона о защите персональных данных.

Глава 3. Права и обязанности 
Оператора персональных данных

3.1. Оператор имеет право:

3.1.1. Получать от субъекта персональных данных достоверную информацию.

3.1.2. Запрашивать у субъекта персональных данных информацию об актуальности и достоверности предоставленных данных.

3.2. Оператор обязан:

3.2.1. Разъяснять субъекту персональных данных его права, связанные с обработкой персональных данных.

3.2.2. Получать согласие субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных Законом о защите персональных данных и иными законодательными актами.

3.2.3. Обеспечивать защиту персональных данных в процессе их обработке.

3.2.4. Предоставлять субъекту персональных данных информацию о его персональных данных, а также о предоставлении его персональных данных третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных Законом о защите персональных данных и иными законодательными актами.

3.2.5. Вносить изменения в персональные данные, которые являются неполными, устаревшими или неточными, за исключением случаев, когда иной порядок внесения изменений в персональные данные установлен законодательными актами либо если цели обработки персональных данных не предполагают последующих изменений таких данных.
3.2.6. Прекращать обработку персональных данных, а также осуществлять их удаление или блокирование (обеспечивать прекращение обработки персональных данных, а также их удаление или блокирование уполномоченным лицом) при отсутствии оснований для обработки персональных данных, предусмотренных Законом о защите персональных данных и иными законодательными актами.
3.2.7. Уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о нарушениях систем защиты персональных данных незамедлительно, но не позднее трех рабочих дней после того, как Оператору стало известно о таких нарушениях, за исключением случаев, предусмотренных уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных.
3.2.8. Осуществлять изменение, блокирование или удаление недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных субъекта персональных данных по требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, если иной порядок внесения изменений в персональные данные, их блокирования или удаления не установлен законодательными актами.
3.2.9. Исполнять иные требования уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных об устранении нарушений законодательства о персональных данных.
3.2.10. Выполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о защите персональных данных и иными законодательными актами.
Глава 4. Права и обязанности 
субъекта персональных данных

4.1. Субъект персональных данных имеет право:

4.1.1. На отзыв своего согласия, если для обработки персональных данных Оператор обращался к субъекту персональных данных за получением согласия. В этой связи право на отзыв согласия не может быть реализовано в случае, когда обработка осуществляется на основании договора либо в соответствии с требованиями законодательства (например, при проведении контроля либо рассмотрении поступившего обращения).
4.1.2. На получение информации, касающейся обработки своих персональных данных, содержащей:

· место нахождения Оператора;

· подтверждение факта обработки персональных данных обратившегося лица Оператором;
· его персональные данные и источник их получения;

· правовые основания и цели обработки персональных данных;

· срок, на который дано его согласие (если обработка персональных данных осуществляется на основании согласия);

· наименование и место нахождения уполномоченного лица (уполномоченных лиц);

· иную информацию, предусмотренную законодательством.
4.1.3. Требовать от Оператора внесения изменений в свои персональные данные в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими или неточными. В этих целях субъект персональных данных прилагает соответствующие документы и (или) их заверенные в установленном порядке копии, подтверждающие необходимость внесения изменений в персональные данные.
4.1.4. Получать от Оператора информацию о предоставлении своих персональных данных, обрабатываемых Оператором, третьим лицам. Такое право может быть реализовано один раз в календарный год, а предоставление соответствующей информации осуществляется бесплатно.
4.1.5. Требовать от Оператора бесплатного прекращения обработки своих персональных данных, включая их удаление, при отсутствии оснований для обработки персональных данных, предусмотренных Законом и иными законодательными актами;

4.1.6. Обжаловать действия (бездействие) и решения Оператора, нарушающие его права при обработке персональных данных, в суд в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством.

4.1.7. Подавать Оператору заявление в письменной форме или в виде электронного документа (а в случае реализации права на отзыв согласия — также в форме, в которой такое согласие было получено) соответственно по почтовому адресу или адресу в сети Интернет, указанным в п. 1.7. Главы 1 настоящей Политики. Такое заявление должно содержать:

· фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта персональных данных, адрес его места жительства (места пребывания);

· дату рождения субъекта персональных данных;

· изложение сути требований субъекта персональных данных;

· идентификационный номер субъекта персональных данных, при отсутствии такого номера — номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, в случаях, если эта информация указывалась субъектом персональных данных при даче своего согласия или обработка персональных данных осуществляется без согласия субъекта персональных данных;

· личную подпись (для заявления в письменной форме) либо электронную цифровую подпись (для заявления в виде электронного документа) субъекта персональных данных.

· Оператор не рассматривает заявления субъектов персональных данных, направленные иными способами (e-mail, телефон, факс и т.п.).

4.1.8. За содействием в реализации прав субъект персональных данных может также обратиться к ведущему корреспонденту Прищепа Ю.Ф., лицу, ответственному за осуществление внутреннего контроля за обработкой персональных данных у Оператора, направив сообщение на электронный адрес: vitbichy@cmi.by или связавшись по телефону: +375 (212) 64-36-84.
 
4.2. Субъект персональных данных обязан:

4.2.1. Предоставлять Оператору достоверную информацию, содержащую персональные данные, в случае необходимости предоставлять Оператору документы, подтверждающие данную информацию, и (или) их заверенные в установленном порядке копии.

4.2.2. Информировать Оператора об изменениях своих персональных данных.
Глава 5. Заключительные положения


5.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения приказом главного редактора.


5.2. Оператор проводит пересмотр положений настоящей Политики и их актуализацию по мере необходимости, а также при изменении нормативных актов, затрагивающих принципы и (или) процессы обработки и защиты персональных данных Оператором, при создании новых или внесении изменений в существующие процессы обработки персональных данных.


5.3. Вопросы, касающиеся обработки персональных данных, не закрепленные в настоящей Политике, регулируются законодательством Республики Беларусь.
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